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H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO

2019, Afio del Caudillo del Sur,
Emiliano Zapata”
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M ATUNTAASIENTO COMSTITUCKOMAL DE CENTRO

que debera suscribir de forma conjunta con el Presidente Municipal, y en su
caso, tramitar su publicacion e instruir su difusion;

VIIl. Compilar y difundir la legislacion federal, estatal y municipal, en
coordinacion con la Direccién de Asuntos Juridicos;

IX. Fungir como Secretario Ejecutivo del Consejo Municipal de Proteccién Civil;

X.  Cumplir y vigilar el cumplimiento de las disposiciones del Registro Civil que
competen al Ayuntamiento y coordinar la prestacion del servicio en el
Municipio;

Xl.  Organizar y vigilar el cumplimiento de las funciones de la Junta Municipal
de Reclutamiento;

Xll.  Organizar la eleccion de Delegados, Subdelegados, Jefes de Sector y Jefes
de Seccion.

Xlll.  Atender las quejas en contra de Delegados, Subdelegados, Jefes de Sector
y Jefes de Seccién, y desahogar los procedimientos administrativos
correspondientes;

XIV. Realizar reuniones periddicas con los delegados, subdelegados, jefes de
sector y jefes de seccibn municipales, asesorandolos y capacitandolos,
para el cumplimiento de sus atribuciones; y

XV. Proponer al Presidente Municipal la suscripcién de convenios y acuerdos
con dependencias federales y estatales, para la ejecucion de acciones
competencia del Ayuntamiento.

Articulo 83. Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Secretario del
Ayuntamiento se auxiliara de las siguientes unidades administrativas:

a) Unidad Técnica.

b) Unidad de Enlace Administrativo. A
c) Unidad de Asuntos Juridicos. \ /
d) Coordinacion de Delegados. =4

e) Coordinacion de Asuntos Religiosos.

f) Unidad de Registro del Servicio Militar.
g) Unidad del Registro Civil.

h) Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccion |
Unidad Técnica

Articulo 84. Unidad Técnica ejercera las siguientes atribuciones:

I. Apoyar la funcionalidad interna de la Secretaria en materia de tramites y

. 7 4
registros, asi como llevar el control y seguimiento de las acciones >
realizadas para su debida evaluacion: Z
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mantener actualizado el Padrén Municipal de Marcas de Ganado; |
lll.  Dar seguimiento a las gestiones que la ciudadania formula ante la
Secretaria del Ayuntamiento;
IV.  Coordinar y digitalizar la informacion derivada de las acciones de la
Dependencia, para su integracion al informe de gobierno; /
V.  Coordinar la integracion de informes y estadisticas relativas a las labores
del Cabildo y de la Dependencia;
VI. Apoyar en la atencién de la ciudadania durante las audiencias del
Secretario del Ayuntamiento y dar seguimiento a las mismas;
VIl.  Tramitar permisos para llevar a cabo eventos familiares sin fines de lucro; y
VIIl.  Concentrar y digitalizar informacién referente al Municipio.

AYUNTAMIENYG | 2018+2021 /‘-\

\

|

Il.  Tramitar el registro de fierros y demas marcas de ganado, y crear y ( |

Articulo 85. Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, la Unidad Técnica,
contara con el Departamento de Control y Seguimiento.

Seccion Il £ .
Unidad de Asuntos Juridicos

Articulo 86. Al titular de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria del
Ayuntamiento le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I Coadyuvar en la preparacién y celebracién de las sesiones de Cabildo,
elaboracion de sus actas, cumplimiento de acuerdos, publicacion de los
mismos, asi como certificacién de actas y acuerdos;

Il.  Proveer y dar seguimiento al cumplimiento de penas de trabajo a favor
de la comunidad e informar a la autoridad competente;

lIl.  Analizar y opinar sobre proyectos de reglamentos, acuerdos y demas
documentos que deban ser sometidos a la aprobacioén del Cabildo;

IV. Llevar un adecuado archivo de las actas de sesiones del Cabildo;

V.  Mantener actualizado el acervo juridico municipal;

VL. Brindar asesoria juridica al Secretario del Ayuntamiento y a los titulares
de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria, en asuntos de

indole oficial;

VII.  Substanciar los Procedimientos en contra de los delegados municipales,
jefes de sector y de seccion, y;

VIll.  Elaborar las constancias de Unién Libre, Dependencia Econémica,

Residepcia y de Origen, previo cumplimiento de los requisitos y |
procedimientos correspondientes. !
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